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Om reglementet

Hol kommune har hatt saerskilte reglement for utvalg og kommunestyre. Reglementene ble
vedtatt av Hol kommunestyre i mgte 30. oktober 2008, sak nr. 83/08. De ble videre justert
etter vedtak i kommunestyret sak 21/09 hvor energiutvalget ble lagt ned med virkning fra
1.4.20009.

Det har veert foretatt falgende revideringer av reglementene:

Revidert etter vedtak i Hol kommunestyre 26.3.2014, sak nr. 9/14,

Revidert etter vedtak i Hol kommunestyre 28.1.2015, sak 2/15 (Punkt 1.9.)
Revidert etter vedtak i Hol kommunestyre 17.6.2020, sak 50/20

Revidert etter vedtak i Hol kommunestyre 26.10.2023, sak 100/23 (Punkt 10.3)
Revidert etter vedtak i Hol kommunestyre 20.06.2024, sak 86/24

Revidert etter vedtak i Hol kommunestyre 05.09.2024, sak 112/24

Revidert etter vedtak i Hol kommunestyre 20.03.2025, sak 24/25

Kommuneloven (2018) tradte i kraft den 03.10.2019. Kommunelovens (forkortet koml.)
bestemmelser om saksbehandling i folkevalgte organer gjelder i utgangspunktet fullt ut for
alle organer. Det er kommunestyret som fastsetter reglement med naermere regler for
saksbehandlingen i folkevalgte organer jf. koml. § 11-12.

Kommuneloven inneholder tydelige regler om at opprettelse av folkevalgte organer skal
gjgres med hjemmel i koml. 8 5-1, eller i seerlovgivning. Dette innebaerer at tidligere nemder
som valgnemnda, vilthemnda og navnenemnda opphgrer. Navneutvalget, utvalg for
viltforvaltning og utvalg for innstilling til folkevalgte verv er blitt opprettet fra og med
kommunestyreperioden 2019-2023.

Dette reglementet gjelder for saksbehandling og matevirksomhet i folkevalgte organer i Hol
kommune som er opprettet med hjemmel i koml. § 5-1 dersom ikke annet er bestemt i lov jf.
koml.§ 11-1:

Kommunestyre

Formannskap

Kommuneplanutvalget

Utvalg for plan og utvikling

Utvalg for kultur og levekar

Utvalg for viltforvaltning
Navneutvalget

Utvalg for innstilling til folkevalgte verv

Kontrollutvalget har eget reglement som ble vedtatt 25.01.2024, sak 7/24, reglement-for-
kontrollutvalget-i-hol-kommune-25.01.2024.pdf
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1. Myndighet og sammensetning

1.1. Kommunestyre

Kommunestyret er det gverste kommunale organ og treffer vedtak pa vegne av kommunen
sa langt ikke annet falger av lov eller delegeringsvedtak, jf. koml. § 5-3. Kommunestyret i
Hol bestar av 21 medlemmer (Endret ved vedtak i kommunestyret 24.6.2010, sak 76/10).

Dersom medlemmer av kommunestyret trer endelig ut, skal varamedlemmer fra samme liste
tre inn i deres sted i den nummerordenen varamedlemmene er valgt jf. koml. § 7-10 tredje
ledd.

Kommunestyret har rett til innsyn i alle saksdokumenter som er sendt til behandling i

underliggende utvalg og formannskap.

1.2. Formannskapet

Formannskapet behandler de saker som er tillagt det ved lov, forskrift eller
kommunestyrevedtak. Formannskapet innstiller til vedtak om gkonomiplan, arsbudsijett,
arsregnskap, arsberetning og skattevedtak jf. koml. 88§ 5-6, 14-3 og vedtatt
delegasjonsreglement.

Formannskapet er klagenemnd. Formannskapet er ved vedtak i Hol kommunestyre sak nr.
21/09 tillagt energirelaterte saker.

Formannskapet som legatstyre. Formannskapet er ved vedtak i Hol kommunestyre tillagt
legatrelaterte saker.

Formannskapet bestar av syv medlemmer og velges av kommunestyret jf. koml. § 5-6.
Medlemmer og vara velges for fire ar og bestar av faste medlemmer i kommunestyret.
1.3.  Kommuneplanutvalget (KPU)

Kommuneplanutvalgets arbeidsfelt fremgar av plan- og bygningslovens bestemmelser og
delegeringsreglement vedtatt av kommunestyret.

Kommuneplanutvalget er lagt til formannskapet med tillegg av en representant fra hvert parti
som ikke er representert i formannskapet.
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Kommunestyret velger selv leder og nestleder.

1.4. Utvalg for plan og utvikling (UPU) og utvalg for kultur og levekar (UKL)
Utvalgene behandler de saker som er tillagt dem ved lov, forskrift eller kommunestyrevedtak.
Utvalgene bestar av syv medlemmer med varamedlemmer valgt av kommunestyret for
valgperioden. Minimum fire medlemmer i hvert utvalg skal veere fast medlem av

kommunestyret.

Kommunestyret velger leder og nestleder.

1.5. Utvalg for viltforvaltning (UV)

Utvalget behandler de saker som er tillagt det ved lov, forskrift eller kommunestyrevedtak.
Utvalget bestar av fem medlemmer med varamedlemmer.

Kommunestyret velger selv leder og nestleder.

1.6. Navneutvalget (NU)

Utvalget behandler de saker som er tillagt det ved lov, forskrift eller kommunestyrevedtak.
Utvalget bestar av fem medlemmer med varamedlemmer

Kommunestyret velger selv leder og nestleder.

1.7. Utvalg for innstilling til folkevalgte verv (UIF)

Utvalget innstiller til kommunestyre i saker om valg til folkevalgte verv.
Utvalget bestar av 3-5 medlemmer med varamedlemmer.

Kommunestyret velger leder og nestleder.

Valgstyre for eierskap
Valgstyre til styreverv hvor Hol kommune er hel/deleier og skal stille med styremedlemmer.

1.8. Ansvarsomrade

De folkevalgte organene har innenfor sitt arbeidsomrade ansvar for planlegging og utvikling
av tjenestene slik at de til enhver tid samsvarer med lovverkets krav og intensjoner, og med
gyldige vedtak i sentrale og lokale styringsorganer.

Vedtatt i sak 86/24 den 20.06.2024, sak 112/24 den 05.09.2024 og sak 24/25 den 20.03.2025
side 6




REGLEMENT FOR FOLKEVALGTE ORGAN | HOL KOMMUNE

De folkevalgte organene er ansvarlig for en planfast, rasjonell og gkonomisk organisering og
drift av de respektive etater.

1.9 Gruppelederutvalg

Gruppelederutvalget diskuterer temaer de mener er relevante. Utvalget har ingen
vedtaksrett. Det fares referat fra mgtene. Ordfarer er leder, administrasjonen er sekretaer og
medlemmer i utvalget er gruppelederne i de politiske partiene representert i kommunestyret i
Hol.

2. Nyvalg og suppleringsvalg
2.1. Nyvalg

Dersom et medlem eller varamedlem av et annet folkevalgt organ enn kommunestyre, trer
endelig ut, skal kommunestyre velge et nytt medlem eller varamedlem.

Det nye medlemmet skal velges fra den samme gruppen som det uttredende medlemmet
tilhgrte. Gruppen kan selv foresla hvem som velges. De lovbestemte valgbarhetsvilkarene
og prinsippet om kjgnnsrepresentasjon gjelder ogsa ved utskifting jf. koml.§8 7-2 annet ledd
0og _7-10 fierde ledd .

Dersom lederen trer ut av et folkevalgt organ skal det velges ny leder.

2.2. Suppleringsvalg

Dersom antall varamedlemmer eller en gruppes varamedlemmer til formannskapet eller
annet folkevalgt organ som er valgt av kommunestyret, er blitt for lavt, kan kommunestyret
selv velge ett eller flere faste eller midlertidige varamedlemmer.

Disse varamedlemmene skal velges(suppleres) fra den gruppen som har et for lavt antall
varamedlemmer.

Formannskapet har delegert myndighet til a foreta suppleringsvalg av varamedlemmer til
andre utvalg jf. delegeringsreglementet.

3. Mgteplan

Folkevalgte organ behandler sine saker og fatter vedtak i mgte. Hol kommune har vedtatt
04.02.2021 i sak 7/21 adgang til & holde politiske fiernmater.

Kommunestyret vedtar mgteplan for kommunestyre, formannskap, partssammensatt utvalg
(PU), KPU, UPU og UKL. Mgteplanen skal omfatte et helt ar. Juli bar veere mgtefri.
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Mgter i folkevalgte organ avholdes i samsvar med vedtatt mateplan og ellers nar organets
leder mener det er ngdvendig eller nar minst 1/3 av medlemmene krever det jf. koml. § 11-2.
Ordfarer har dersom der ngdvendig myndighet til & endre mgtedato/tidspunkt i forhold til
vedtatt mgteplan. Mgteplan vedtas av kommunestyre senest i desember.

Mgatestart for de ordinaere kommunestyremgtene er i utgangspunktet kl. 17.00, men kan for
enkelte mgter fastsettes tidligere.

Tre ganger pr. ar arrangeres felles dialogmgte mellom formannskap og lederteam. Innkalling
foretas av ordfarer i samrad med radmann.

Ved ordinaere kommunestyremgter og mgter over 3 timer i andre folkevalgte organer gis en
enkel bevertning.

4. Saksforberedelse og innstillingsrett

Radmannen skal pase en forsvarlig utredelse av saker som legges frem for folkevalgte
organer. Utredningen skal gi et faktisk og rettslig grunnlag for a treffe vedtak jf. koml. § 13-1
tredje ledd. | saksfremstillingen skal det kort og oversiktlig gjgres rede for hva saken gjelder.

Radmannen innstiller i saker som skal behandles i folkevalgt organ. Innstillingsretten fglger
ellers av delegeringsreglementet. Saker som er behandlet i utvalgene, gar direkte til
kommunestyret med innstilling fra de respektive utvalg. Saker som omfatter gkonomiplan,
arsbudsjett evt. budsjettendringer eller tilleggsbevilgninger, skal behandles i formannskapet
far de legges fram for kommunestyret. Der det er mulig skal gjennomfares gjennomgaende
saksbehandling.

Disse type saker blir fremmet politisk:

Saksfremlegg til politisk behandling (A sak)

Orienteringssak

Referatsaker

Delegert sak (kommer som referatsak)

Diskusjonssak (B sak) for at rddmann kan legge fram for & fa innspill til utredning av en sak
for den blir lagt frem til politisk behandling

Kontrollutvalget innstiller direkte til kommunestyret. Far saken behandles i kommunestyret
skal saken veere fremlagt for radmannen.

5. Mgteinnkalling, saksliste, dokumenter og kunngjaring.

Kommunestyret og utvalgene skal som hovedregel holde sine mgter pa de tidspunkt som er
satt opp i mgteplanen.

Leder av folkevalgt organ er ansvarlig for a kalle inn til mgte. Sakslisten blir satt opp i
samrad med rddmannen eller den radmannen har utpekt. Medlemmene innkalles med
minimum fem dagers varsel. Innkallingen skal inneholde opplysninger om tid og sted for
mgte samt en spesifisert oversikt over de saker som skal behandles jf. koml.§ 11-3.
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Mgteinnkalling med saksdokumentene sendes elektronisk ved at de gjares tilgjengelig pa
nettbrett. Dokumenter som er unntatt offentlighet sendes til det folkevalgte organets
medlemmer sin digitale postkasse.

Dersom dokument kommer inn etter at administrasjonen har sluttfgrt saksbehandlingen og
saken er utsendt, er det ordfgrer/mgteleder som tar stilling til om dokumentet skal
ettersendes. Dersom dokumentet blir lagt frem i mgtet skal dette protokollfgres. Nye
saksdokument skal journalfares i saken.

Medlemmer og varamedlemmer som skal mgte samt det farste varamedlemmet fra hver
gruppering og andre med mgterett/mgteplikt skal fa tilsendt dokumentene.

Samtidig med innkallingen skal sakslisten til mgtet og andre dokumenter som ikke er unntatt
fra offentlig innsyn, veere tilgjengelig for allmennheten pa kommunens hjemmeside.

6. Mgtedeltakelse

6.1. Folkevalgtes plikter og rettigheter

Medlemmer av folkevalgte organ har rett og plikt til & delta i mgter dersom de ikke har gyldig
forfall jf. koml.§ 8-1. Minst halvparten av medlemmene ma ha veert tilstede under
forhandlingene og avgitt stemme for at det folkevalgte organet skal kunne treffe vedtak.
Ordfgreren har mgte-, tale- og forslagsrett i alle kommunale folkevalgte organer foruten
kontrollutvalget hvor forslagsretten bortfaller jf. koml.8 6-1 tredje ledd.

Leder av kommunale medvirkningsrad (ungdomsradet/ rad for eldre og personer med
funksjonsnedsettelse) har mgte- og talerett nar arsmelding skal behandles.

For gvrig kan det folkevalgte organet invitere sakkyndige eller andre personer til & mgte og
gi vedkommende talerett.

6.2. Forfall. Varamedlem.

6.2.1. Gyldig forfall

Dersom et medlem av et folkevalgt organ som er innkalt har gyldig forfall, skal medlemmet
straks melde ifra til mgtesekretariatet v/ den som er oppgitt i mgteinnkallingen og
postmottaket. Med gyldig forfall menes sykdom eller andre vektige grunner. Forfallsgrunn
skal oppgis.

6.2.2. Habilitet

Medlem eller mgtende varamedlem som kan vaere inhabil i en sak som skal opp til
behandling i mgtet, er ansvarlig for & melde ifra til mgtelederen med kopi il
mgtesekretariatet.

6.2.3. Fratredelse i mgte
M4 noen pa grunn av lovlig forfall ga fra mgtet under forhandlingene, skal han/hun straks
melde fra til mgtelederen.
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6.2.4. Innkalling av varamedlem
Mgatesekretariatet har ansvar for innkalling av varamedlemmet. Varamedlemmer skal s&
langt som mulig innkalles i den nummerorden de er valgt.

6.3. Kommunale tjenestemenn og deres mgterett

Radmannen har mgte- og talerett i alle kommunale folkevalgte organer med unntak av
kontrollutvalget. Radmannen avgjgr om andre tjienestemenn fra administrasjonen skal
redegjare for en sak jf. koml.§ 13-1 femte ledd.

Radmannen sgrger for sekreteerbistand til de folkevalgte organene i Hol kommune.

7. Mgteleder

Utvalgsleder/ordfarer leder mgter i folkevalgte organ. Om disse har forfall skal mgtes ledes
av nestleder/varaordfgrer. Dersom begge har forfall velges en saerskilt mgteleder ved
flertallsvalg jf. koml.8 11-2 tredje ledd. Kommunestyret velger setteordfarer. Dette
protokolleres i mgteprotokollen.

8. Mgteoffentlighet

Alle har rett til & veere tilstede i mater i folkevalgte organer.

8.1. Unntak fra prinsippet om mgteoffentlighet

Dersom det folkevalgte organet skal behandle saker som angar en arbeidstakers tjenstlige
forhold eller saken inneholder opplysninger som er omfattet av lovbestemt taushetsplikt skal

organet vedta a lukke mgte.

Et folkevalgt organ kan vedta a lukke mate dersom vilkarene i koml. § 11-5 tredje ledd er
oppfylt.

8.2. Avstemming om lukking av mgte, konsekvenser og tilstedevarelse

Et folkevalgt organ eller mgtelederen kan vedta at en debatt om lukking av et mgte skal
holdes i lukket mate. En avstemning om eventuell lukking skal holdes i apent mate.

Dersom det blir vedtatt & behandle en sak for lukkede dgrer, har det folkevalgte organets
medlemmer og de kommunale tjenestemenn som har veert tilstede, taushetsplikt i samsvar
med kommuneloven, forvaltningsloven og offentliglovens bestemmelser.

Folkevalgte er ikke palagt en generell taushetsplikt om opplysninger selv om disse er unntatt
offentlighet etter offentlighetsloven. Folkevalgte plikter & besvare taushet om de
opplysninger som etter lov er underlagt taushetsplikt.
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Det er kun de folkevalgte, mgtesekretaer, samt tilsatte som har ansvar for den eller de
sakene som skal behandles som kan veere tilstede nar mate lukkes. Som ledd i
saksbehandlingen kan enkeltpersoner gis adgang til & gi en muntlig presentasjon av sin sak
og forlate mgterommet etter endt presentasjon.

9. Habilitet og fritak for folkevalgte

Forvaltningsloven kap. Il gjelder ved behandling av saker i folkevalgte organer med de
saerregler som fremgéar av koml.§ 11-10.

En folkevalgt kan sgke om fritak fra & delta i behandlingen av en sak dersom personlige
grunner tilsier dette jf. koml. 8§ 11-11.

Det er det folkevalgte organet som behandler habilitet/fritaksspgrsmal. Medlemmet av det
folkevalgte organet ber om ordet etter at mgteleder har presentert saken med saksnummer
og overskrift.

Medlemmet fratrer under behandlingen av habilitetsspgrsmalet/fritaksspgrsmalet. Dersom
varamedlem er innkalt tar denne plass i stedet for den som reiser spgrsmal om habilitet/fritak
og deltar i habilitetsvurderingen/fritaksvurderingen.

Vedtak om inhabilitet eller fritak for et medlem skal protokollfgres med hjemmel jf. koml.8
11-4 andre ledd.

10. Sparsmal, interpellasjon og innbyggerforslag

10.1. Spgrsmal fra de folkevalgte

Alle medlemmer kan i mgtet stille sparsmal til lederen av et folkevalgt organ, ogsa om saker
som ikke star pa sakslisten. Disse ma leveres skriftlig til ordfgrer/mgteleder med kopi til
radmann og Hol postmottak innen kl. 09:00 2 dager fgr mgtedag.

Ordfgrer/utvalgsleder svarer pa spgrsmal og gir sparsmalsstiller anledning til & kommentere
svaret far godkjenning av saksliste.

10.2. Spgrsmal fra innbyggere til kommunestyre

Rett far kommunestyret sitt ordinsere mgte blir satt, kan innbyggere i Hol kommune stille
sparsmal. Spgrsmalene ma leveres til ordfgreren innen syv dager fer mate.
Spersmalsstilleren kan selv stille spgrsmalet i kommunestyresalen. Sparsmalene ma gjelde
kommunale forhold og veere av allmenn interesse for innbyggerne i kommunen.

Ordfarer avgjgr om innbyggerspgrsmalet skal opp til behandling og har avvisningsrett. Er et
medlem i kommunestyret ikke enig i avgjgrelsen, kan medlemmet etter spgrretimen kreve at
spgrsmalet blir tatt opp til ny behandling pa neste mgte med offentlig spgrretid.

Sparsmal om saker fart pa sakslisten blir avvist.

e Spgrsmal som ordfgrer mener bgr stilles til den kommunale administrasjon blir
henvist dit. Sparsmal som ikke forsvarlig kan besvares med det samme blir utsatt til
neste mgte.
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e Spgrsmalene skal veere korte (normalt et minutt a stille dem og inntil to minutter &
besvare dem). Utover dette kan det likevel gis tid for inntil to korte replikker.

Innkomne spgrsmal til innbyggerspgrsmal skal omfordeles kommunestyret far mgtets start
og ordfgrerens svar skal tas inn i mgteboka.

10.3. Interpellasjoner i kommunestyre

Til kommunestyremgtene kan mgtende representanter levere interpellasjoner.

Disse ma innleveres skriftlig til ordfgreren, rddmannen og postmottak innen kl. 09.00 tre -3-
virkedager fgr mgtedag. Ved behandling av interpellasjoner kan hver enkelt kommunestyrets
medlemmer gis ordet to ganger.

Dersom ikke kommunestyret bestemmer noe annet, er taletiden begrenset til 10 minutter for
farste innlegg av interpellanten og den som besvarer interpellasjonen. For gvrig er taletiden
tre minutter. Behandlingstid pr. interpellasjon kan ikke overskride 30 minutter.

Kun 3 interpellasjoner besvares pr kommunestyremgte.

Interpellasjoner rangeres etter nar de er innkommet.

10.4. Spgrsmal og interpellasjoner som inneholder konkrete forslag til vedtak

Skriftlige spgrsmal og interpellasjoner som inneholder konkrete forslag som organet skal ta
stilling til (vedtak), skal behandles etter reglene om & fa en sak pa sakslisten jf. reglementet
punkt 11.2 og koml.§ 11-3 femte ledd.

10.5. Innbyggerforslag

Innbyggere i Hol kommune kan fremme forslag som gjelder kommunens virksombhet, jf. koml.
§ 12-1. Kommunestyret plikter selv a ta stilling til forslaget hvis minst to prosent av
innbyggerne star bak det, eller det foreligger 300 underskrifter.

11. Gjennomfgring av matet

11.1. Apning av mgte

Mgteleder foretar til fastsatt tid opprop av medlemmene og varamedlemmer som skal mate
for medlemmer som har forfall. Er minst halvparten av medlemmene til stede, erkleerer
mgateleder mgte for lovlig satt.

Fra mgtestart til mgtets slutt kan ingen av medlemmene forlate salen for kortere eller lengre
tid uten & melde fra til mgtelederen pa forhand.
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Medlemmer og varamedlemmer som mgter etter oppropet, skal melde seg til mgtelederen
for de tar plass.

Blir det under oppropet reist tvil om et forfall er ugyldig, skal forfallet drgftes farst.

11.2. Rekkefglgen for behandling av saker- endring av saksliste

Far hvert mate i utvalgene settes det av tid til informasjon om spgrsmalsstilling. |
kommunestyret skal innbyggersparsmal, interpellasjoner/grunngitte spagrsmal fra de
folkevalgte tas opp for behandling av neste sak starter.

Med mindre organet vedtar noe annet, behandles sakene i den rekkefglgen innkallingen
viser.

Organet kan med alminnelig flertall vedta a utsette behandlingen av en sak pa den utsendte
sakslisten. Det kan ogsa treffe vedtak i sak som ikke er oppfert pa sakslisten, dersom ikke
mgtelederen eller 1/3 av mgtende medlemmer motsetter seg det Koml §11-3

11.3. Mgteskikk og mgteledelse

11.3.1. Presentasjon av sakene
Mgteleder leser opp nummer og overskrift pa saken fra innkallingen. Mgteleder sgrger for &
fa avgjerelse i eventuelle spgrsmal om habilitet og lukkede darer.

Mgteleder opplyser om det har kommet inn dokumenter/tilleggsopplysninger i saken som
ikke er sendt ut til medlemmene pa forhand. Fremlegg av dokumenter skal protokolleres jf.
reglementet punkt 5.

| kommunestyremgtene har saksordfarer ansvar for & redegjgre for saken. Redegjgrelsen
bar veere en kortfattet oppsummering av kjernen i saken og utvalgets innstilling bar
presenteres pa en ngytral mgte. Dersom det ikke er valgt saksordfarer redegjar mateleder
for saken pa samme mate som det fremgar i
oppgavene for saksordfarer.

11.3.2. Talerliste, replikk og debatt

Saksordfgrer kan be mgteleder om taletid i debatten
for man redegjar for saken. Etter redegjgrelsen spgar
mgateleder om noen vil ha ordet til saken. Dersom
saksordfarer har bedt om ordet, far denne ordet
farst. Talerne far videre ordet i den rekkefalge de ber
om det. Ber flere om ordet samtidig avgjer mgteleder
rekkefglgen mellom dem.

Taleren skal rette sine ord til mgtelederen, og apne Innlegg Replikk Saksopplysning
sine innlegg med tiltaleformen «ordfarers i
kommunestyret, og «leder» i andre utvalg. Den som
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har ordet skal holde seg til den delen av saken som debatteres. Mgteleder skal sgrge for at
dette blir gjort.

Mgteleder kan tillate replikk og kan avtale begrensning om dette med gruppelederne.
Replikken gis straks etter en talers innlegg, og fer neste taler pa talerlisten. Taletiden i
replikk-ordskifte er p& et minutt. Siste ordinaere taler kan fa tid utover et minutt for &
oppsummere et svar pa replikkene dersom det har vaert mer enn tre replikker for talerens
innlegg.

Mgteleder kan tillate at representantene far ordet utenom tur pa talerlisten for & rette opp
misforstaelser.

11.3.3. Taletid og avslutning av debatt
Bade i forkant, etterkant og under en debatt kan det folkevalgte organet med alminnelig
flertall vedta fastsetting av taletid for hver taler eller for hver partigruppe.

Debatten avsluttes nar ingen flere har tegnet seg pa talerlisten, eller etter at strek for
debatten blir satt av mgteleder.

11.3.4. Mgteleders stilling i debatten

Mgteleder ma ikke avbryte noen som har ordet dersom det ikke skjer for a opprettholde
bestemmelsene i reglementet, eller for & korrigere misforstaelser hos den som har ordet.

Vil mgteleder delta i debatten utover korte innlegg, skal han/hun overlate mgteledelsen til en
annen jf. Koml. § 11-2 tredje ledd.

11.3.5. Ordensregler
Mgteleder skal opprettholde ro og orden i mgtelokalet. Ingen skal krenke forsamlingen, noen
av medlemmene eller andre i mgtet. Det er ikke lov & lage uro som uttrykk for misngye.

Ved brudd pa ordensbestemmelsene i reglementet skal mgteleder gi advarsel, om
ngdvendig to ganger. Dersom medlemmet ikke innretter seg etter reglementet vil
konsekvensene veere at mgteleder enten tar fra medlemmet ordet eller lar det folkevalgte
organet ved votering avgjgre om vedkommende skal utestenges fra resten av mgte.

11.3.6. Fremsettelse av forslag

Forslag til vedtak kan settes frem av mgteleder eller andre medlemmer av det folkevalgte
organet i mgtet. Det skal opplyses om forslaget er fra enkeltrepresentant, parti eller omforent
fra flere partier. Forslag kan fremsettes frem til avstemning.

Forslag til vedtak skal veere skriftlig og elektronisk. Forslaget sendes til mgteleder og
mgatesekreteer.

11.4. Avstemning

11.4.1. Nar sak tas opp til avstemning
Nar debatten er avsluttet sier mgteleder fra om at saken skal opp til avstemning. Fra da og til
avstemning er gjort, skal debatten opphgre og det kan ikke fremsettes nye forslag.
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Kun medlemmene som er tilstede i salen nar saken tas opp til avstemning har rett til &
stemme. Medlemmene har stemmeplikt, ved valg og ansettelser er det anledning til &
stemme blankt jf. Koml. § 8-1. Det er lov til & benytte skriftlig votering ved forholdsvalg og
ved tilsettinger. Blanke stemmer gjelder som avgitt stemmer.

Mgateleder refereres til forslagene som er fremmet. Er saken delt opp, eller det skal stemmes
over flere forslag, setter mgtelederen frem forslag om rekkefaglgen av avstemningen. Ved
debatt om stemmegivningen, skal mgtelederen sgrge for at talerne bare holder seg til
avstemningsspgrsmalet.

Er innstillingen eller forslaget det skal stemmes over, delt i flere poster eller paragrafer, bar
det i alminnelighet stemmes over hver enkelt post eller paragraf, og deretter til slutt over hele
innstillingen eller hele forslaget.

11.4.2. Prgveavstemning
Far endelig avstemming kan forsamlingen vedta prgveavstemning som ikke er bindende.

11.4.3. Avstemningsalternativer
Avstemning skal skje pa felgende mater:

a. Apen stemmegivning ved stilltiende godkjenning, nér ingen uttaler seg mot et forslag
mgtelederen har fremsatt.

b. Apen stemmegivning ved at mgteleder ber medlemmene som er for eller mot
forslaget vise dette med stemmetegn (rekke opp handen). Nar mgtelederen
bestemmer det eller ett medlem krever det, skal det holdes kontravotering.

c. Apen stemmegivning ved navneopprop. Medlemmene svarer klart ja eller nei nar
mgteleder roper opp navnene til medlemmene. Navneopprop kan bare benyttes
dersom ordfgrer eller 1/5 av mgtedeltakerne krever det. Medlemmene blir ropt opp i
henhold til fast oppropsliste. Mgteleder utpeker en person til & kontrollere
avstemningen ved & markere avgitt stemme pa listen.

d. For digitale meater, gjares avstemming i en sak ved & skrive i
chatefunksjonen/kommentarfelt.

11.4.4. Vedtak

Et vedtak treffes med flertall av de avgitte stemmene dersom ikke annet falger av
kommuneloven eller valgloven § 9-3 annet ledd. | andre saker enn de som gjelder valg, er
mgtelederens stemme avgjgrende hvis antall stemmer for og imot et forslag er likt jf. koml. §
11-9.

11.4.5. Protokollering av avstemningsresultat

Bade utfallet av avstemningen og hvilke partier som stemte pa hvilke forslag til vedtak skal
protokolleres. Dersom partiene deler seg og stemmer pa ulike forslag skal personene det
gjelder navngis jf. koml.§ 11-4.

11.5. Seerskilte regler for formannskap/utvalg

11.5.1. Saksordfgrer

Utvalgene og formannskap foreslar saksordfarer i saker som skal til videre behandling i
kommunestyret. Det bgr etterstrebes at vervet gar pa rundgang mellom medlemmene i det
utvalget som har innstillingen til kommunestyret.
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11.5.2. Mindretallsanke
| saker hvor utvalgene har avgjgrelsesmyndighet, og dersom ikke annet fglger saerlov, kan

et mindretall, ordfarer eller radmann forlange at saken blir lagt frem for kommunestyre.
Mindretallsanke skal begrunnes. Krav skal fremmes fgr mgtets slutt og protokolleres.

11.5.3 Protokolltilfgrsel

Protokolltilfarsel fremsettes i mgtet slik at den blir en del av forhandlingene i en sak.
Protokolltilfarselen kan varsles far votering, og kan fremmes bade fer og etter votering, men
sensest fgr behandling av neste sak starter.

11.6. Mgteprotokoll og mgteslutt

Det skal fares mgteprotokoll for alle folkevalgte organer. Naermere krav til protokollen fglger
av jf. koml § 11-4.

Det er mgteleder som er ansvarlig for fgring av mgteprotokollen. Interpellasjoner og
spgrsmal samt svar tas inn i mgteprotokollen. Matelederen, eller det folkevalgte organet
dersom noen protesterer pa mgtelederens beslutning, avgjer om protokolltilfarsel skal
tillates.

Ved magtets slutt skal protokollen leses opp og godkjennes dersom ikke annet blir bestemt.
Mgteprotokollen underskrives av mgteleder.

Mgteprotokollen blir gjort tilgjengelig pa nettbrett for alle faste medlemmer, mgtende
varamedlemmer sa snart som mulig etter mgtet. Mgteprotokollen offentligjgres pa
kommunens hjemmeside.

12. Krav om ny behandling av sak som er avgjort

Lederen av et folkevalgt organ setter opp saksliste for hvert enkelt mgte. Innkalling til
mgtet skal sendes til organets medlemmer med rimelig varsel. Innkallingen skal
inneholde en liste over de sakene som skal behandles, og dokumentene i sakene. En
sak skal settes pa sakslisten hvis minst 1/3 av organets medlemmer krever det.

13. Lovlighetskontroll

Tre eller flere medlemmer av kommunestyret kan sammen kreve at statsforvalteren
kontrollerer om et vedtak er lovlig. Dette gjelder ikke for saker om ansettelse, oppsigelse og
avskjed jf. koml.§ 27-1.
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